
焊接国家重点实验室展厅管理规定 

1、展厅是反映和展示实验室基本概况和研究成果的场所，更是

对外交流的窗口。为了确保展厅的基本功能和样品的安全，保证展厅

的整洁、有序，规范展厅的使用，特制定本管理规定： 

2、展厅的日常管理工作由办公室负责，门卡和钥匙统一由办公

室保管，展品由办公室统一登记造册； 

3、展厅样品不得私自动用和改变其位置。如展厅需新增样品，

借用样品，拿出样品，均需向办公室申请，并填写《展厅样品登记表》。

如未按规定办理手续，违者予以警告惩处。造成样品的破损、遗失则

按样品价值进行赔偿。 

4、不得私自未经登记使用展厅。应由使用人员提前登记，并填

写《展厅使用登记单》，经办公室同意后，按照登记表的要求做好相

关准备工作，以保证展厅的正常使用；如遇特殊情况可以特殊处理。 

5、展厅使用完毕后请关好门窗和所有电源，保持展厅内干净整

洁，无任何杂物，爱护展厅内部设施。及时将钥匙归还给办公室。 

6、进入展厅人员禁止在展厅吸烟和乱扔垃圾，一经发现应该及

时制止和劝阻。 

上述规定，请实验室人员遵照执行，违者按相应奖惩处罚。 
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